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คู่มือการใช้งาน 

ระบบแผนการจัดการเรียนรู้ 
 

 

 

 

จัดทำโดย 
 
 

นายสุกฤษฏิ์พล โชติอรรฐพล 
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ศูนย์ส่งเสริมและพัฒนาอาชีวศึกษาภาคเหนือ 
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
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1.  การลงทะเบียนและเข้าสู่ระบบ  

 

ขั้นตอนที่ 1   ลงทะเบียนผู้ใช้งาน 

 

 

 
 

ลงทะเบียนผู้ใช้งาน จากนั้นรอให้ผู้พัฒนาอนุมัติการเข้าใช้งาน เมื่อได้รับการอนุมัติแล้วกด F5 เพ่ือเข้าหน้าระบบ 

 

หมายเหตุ : กด F5 เพ่ือรีเฟรชหน้าจอหลังจากได้รับการอนุมัติ 

  



คู่มือการใช้งานระบบแผนการจัดการเรียนรู้ 
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2.  การตั้งค่า API Key 

 

ขั้นตอนที่ 1   สร้างโปรเจกต์ 

เลือก Create project จากเมนูหลัก 
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ขั้นตอนที่ 2   สร้าง Key 

เลือก Create project จากนั้นเลือก Create key เพ่ือสร้าง API Key สำหรับใช้งาน 
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ขั้นตอนที่ 3   คัดลอก API Key 

คลิก Copy API Key เพ่ือคัดลอกรหัสที่จะใช้เชื่อมต่อระบบ 

 
 
ขั้นตอนที่ 4   วาง API Key เข้าสู่ระบบ 
                                 วาง API Key ลงในช่องที่กำหนด กดตกลง เพ่ือเข้าใช้งานระบบ 
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3.  การกรอกข้อมูลพื้นฐาน 

 

ขั้นตอนที่ 1   ระบุข้อมูลพื้นฐาน 

ระบุข้อมูลพื้นฐานของรายวิชาให้ครบถ้วนในทุกช่องที่กำหนด 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบแผนการจัดการเรียนรู้ 

หน้า 7  |  ศูนย์ส่งเสริมและพัฒนาอาชีวศึกษาภาคเหนือ 

4.  การวิเคราะห์รายวิชา 

 

ขั้นตอนที่ 1   นำเข้าข้อมูลรายวิชาด้วย Google Lens 

เลือก Search this tab with Google Lens บนเบราว์เซอร์ 
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ขั้นตอนที่ 2   คัดลอกข้อความ 

เลือก Copy text เพ่ือคัดลอกข้อมูลรายวิชาจากภาพ 
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ขั้นตอนที่ 3   วางข้อมูลและวิเคราะห์ 

นำข้อมูลรายวิชามาวางลงในช่องผลลัพธ์การเรียนรู้ จากนั้นคลิก วิเคราะห์ข้อมูลรายวิชา 

 
 

 

หมายเหตุ : ระบบจะแสดงข้อความ "กำลังวิเคราะห์รายวิชา" ขณะประมวลผล 

  



คู่มือการใช้งานระบบแผนการจัดการเรียนรู้ 

หน้า 10  |  ศูนย์ส่งเสริมและพัฒนาอาชีวศึกษาภาคเหนือ 

ขั้นตอนที่ 4   ปรับแต่งขั้นตอนปฏิบัติงาน 

สามารถเพิ่มหรือลดขั้นตอนปฏิบัติงานได้ตามต้องการ หากต้องการให้ระบบปรับปรุงให้อัตโนมัติ คลิก 
ปรับปรุง หากต้องการลบ กดไอคอนถังขยะ หากต้องการเพิ่ม เลือก เพิ่มข้ันตอนปฏิบัติ 

 
เมื่อกำหนดจัดการคะแนนตารางวิเคราะห์พฤติกรรมการเรียนรู้ ระบบจะแสดงตารางสำหรับกำหนดน้ำหนักคะแนน 
จะแสดงจำนวนแผนการจัดการเรียนรู้สูงสุดที่หน่วยนั้นสามารถทำแผนการจัดการเรียนรู้ได้ ท่านสามารถเลือกได้ว่า

ต้องการจำนวนกี่แผนตาม จำนวน ชั่วโมงเรียน 
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ขั้นตอนที่ 5   เพิ่มงานหลักและงานย่อย 

สามารถเพ่ิมงานหลักและงานย่อยได้ตามความต้องการ หากระบบวิเคราะห์มาให้ยังไม่ครบถ้วน 
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5.  การจัดการคะแนน 

 

ขั้นตอนที่ 1   เปิดตารางวิเคราะห์พฤติกรรมการเรียนรู้ 

     คลิก จัดการคะแนนตารางวิเคราะห์พฤติกรรมการเรียนรู้ ระบบจะแสดงตารางสำหรับกำหนดน้ำหนักคะแนน 
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 หมายเหตุ : กำหนดน้ำหนักคะแนนเฉพาะพุทธิพิสัยก่อน ระบบจะคำนวณตามสัดส่วน ท-ป-น 
โดยอัตโนมัติ ปรับจำนวนชั่วโมงตามแถบสถานะแจ้งเตือนที่ปรากฏในแถวสุดท้าย 
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6.  การสร้างแผนการสอน 

 

ขั้นตอนที่ 1   เลือกสร้างแผนการสอน 

คลิก สร้างแผนการสอน จากเมนูหลัก 

 
 

ขั้นตอนที่ 2   เลือกรายวิชา 

เลือกรายวิชาที่ต้องการสร้างแผนการจัดการเรียนรู้ 
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ขั้นตอนที่ 3   เลือกงานย่อย 

เลือกงานย่อยที่ต้องการสร้างแผนการจัดการเรียนรู้ 

 
 

ขั้นตอนที่ 4   ตรวจสอบสถานะ 

แถบแสดงสถานะการจัดทำแผนการจัดการเรียนรู้จะปรากฏขึ้น 
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ขั้นตอนที่ 5   ระบุวิธีสอน 

ระบุวิธีสอนที่เหมาะสมกับหน่วยการสอน หรือระบุวิธีสอนที่ต้องการ 

 
 

ขั้นตอนที่ 6   สร้างแผน 

เมื่อคลิก สร้างแผน ระบบจะดำเนินการสร้างพร้อมแสดงความคืบหน้าเป็นร้อยละ 

 
 

ขั้นตอนที่ 7   ตรวจสอบผลการสร้าง 

เมื่อสร้างแผนการจัดการเรียนรู้รายหน่วยเสร็จสิ้น สถานะจะขึ้น "จัดทำแล้ว" 
ส่วนงานย่อยที่ยังไม่ได้จัดทำจะขึ้นสถานะ "ยังไม่ได้จัดทำ" 
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7.  การดาวน์โหลดเอกสาร 

 

คลิกเอกสารแต่ละประเภทจากรายการด้านล่าง จากนั้นคลิก ดาวน์โหลด เพื่อบันทึกไฟล์ 

หมายเหตุ : เอกสารทุกประเภทจะแสดงเฉพาะเมื่อสร้างแผนการจัดการเรียนรู้เสร็จสิ้นแล้วเท่านั้น 

 

เอกสารทั้งหมด 
     คล ิก เอกสารท ั ้ งหมด เพ ื ่ อแสดงและดาวน ์ โหลด เอกสาร ในแผนการจ ัดการ เ ร ี ยนร ู ้ ท ั ้ งหมด 
(ยกเว้นเอกสารประกอบ ข้อสอบ และแบบประเมิน) 

 
 
ปก 

คลิกปก เพ่ือแสดงและดาวน์โหลดหน้าปกของแผนการจัดการเรียนรู้ 
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คำนำ 
คลิกคำนำ เพ่ือแสดงและดาวน์โหลดหน้าคำนำ 

 
 
สารบัญ 

คลิกสารบัญ เพ่ือแสดงและดาวน์โหลดสารบัญ 
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ลักษณะรายวิชา 
คลิกลักษณะรายวิชา เพื่อแสดงข้อมูลรายวิชาและดาวน์โหลด 

 
 
ตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 
คลิกตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ แสดงงานหลัก งานย่อย สมรรถนะย่อย ความรู้ และทักษะของงานย่อย 
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ตารางวิเคราะห์ระดับพฤติกรรมการเรียนรู้ 
คลิกตารางวิเคราะห์ระดับพฤติกรรมการเรียนรู้ 

(แสดงเมื่อได้ทำการวิเคราะห์ระดับพฤติกรรมในหน้าวิเคราะห์รายวิชาแล้วเท่านั้น) 

 
การวางหน่วยการเรียนรู้ 

คลิกการวางหน่วยการเรียนรู้ เพ่ือแสดงและดาวน์โหลดหน่วยการเรียนรู้ 
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การวางแผนการจัดการเรียนรู้ 
คลิกการวางแผนการจัดการเรียนรู้ เพ่ือแสดงและดาวน์โหลดการวางแผนรายวิชา 

 
 
การประเมินผลลัพธ์ 

คลิกการประเมินผลลัพธ์ เพ่ือแสดงและดาวน์โหลดการวางแผนประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา 
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แผนรายหน่วย 
คลิกแผนรายหน่วย เพื่อแสดงและดาวน์โหลดแผนการจัดการเรียนรู้ของแต่ละหน่วย 
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8.  การสร้างเอกสารประกอบการสอน 

 

ขั้นตอนการสร้างเอกสารประกอบการสอน : 
1. เลือกชื่อวิชา 
2. เลือกงานย่อยที่ต้องการ 
3. เลือกประเภทเอกสาร 
4. คลิก สร้างเอกสารประกอบ 
5. ตรวจสอบเนื้อหา และคลิก ดาวน์โหลดไฟล์ 

 

 
 

หมายเหตุ : จะแสดงเฉพาะหน่วยที่สร้างแผนการจัดการเรียนรู้แล้วเท่านั้น 
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9.  การทำข้อสอบ 

 

ขั้นตอนการออกข้อสอบ : 
1. เลือกชื่อวิชา 
2. เลือกงานย่อยที่ต้องการออกข้อสอบ 
3. เลือกรูปแบบข้อสอบ 
4. เลือกระดับความยาก 
5. คลิก สร้างข้อสอบ ตรวจสอบ และแก้ไข 
6. คลิก ดาวน์โหลดไฟล์ 

 
 

หมายเหตุ : จะแสดงเฉพาะหน่วยที่สร้างแผนการจัดการเรียนรู้แล้วเท่านั้น 
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10.  แบบประเมินผล 

 

แบบประเมินผลการปฏิบัติงาน 
1. เลือกชื่อวิชา 
2. เลือกงานย่อย 
3. เลือกรูปแบบการประเมิน 
4. คลิก ดาวน์โหลดไฟล์ 
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แบบประเมินจิตพิสัย 
ตรงตามจุดประสงค์เชิงพฤติกรรมที่สร้างไว้ 

1. เลือกรายวิชา 
2. เลือกงานย่อย 
3. เลือกระดับการประเมิน 
4. คลิก ดาวน์โหลดไฟล์ 

 
 

 
 

หมายเหตุ : จะแสดงเฉพาะหน่วยที่สร้างแผนการจัดการเรียนรู้แล้วเท่านั้น 

  



คู่มือการใช้งานระบบแผนการจัดการเรียนรู้ 

หน้า 27  |  ศูนย์ส่งเสริมและพัฒนาอาชีวศึกษาภาคเหนือ 

11.  การค้นหารายวิชา 

 

พิมพ์ชื่อรายวิชาหรือรหัสวิชา เพื่อค้นหารายวิชาของท่าน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบแผนการจัดการเรียนรู้ 

หน้า 28  |  ศูนย์ส่งเสริมและพัฒนาอาชีวศึกษาภาคเหนือ 

12.  การค้นหามาตรฐานอาชีพท่ีอ้างอิงของรายวิชา 

เลือกมาตรฐานอาชีพที่อ้างอิงของรายวิชา 
 

 
 

 



คู่มือการใช้งานระบบแผนการจัดการเรียนรู้ 

หน้า 29  |  ศูนย์ส่งเสริมและพัฒนาอาชีวศึกษาภาคเหนือ 

 
อัพโหลดไฟล์ PDF เลือกระดับที่ต้องการตามรายวิชา จากนั้นเลือก สร้างไฟล์ 

 
 

คลิกเลือกดาวน์โหลดตามรูปแบบไฟล์ที่ต้องการ 



คู่มือการใช้งานระบบแผนการจัดการเรียนรู้ 

หน้า 30  |  ศูนย์ส่งเสริมและพัฒนาอาชีวศึกษาภาคเหนือ 

 
 

ไฟล์ที่ได้จากการค้นหา 

หมายเหตุ : ที่มา: ดร.ธนสาร รุจิรา 

  



คู่มือการใช้งานระบบแผนการจัดการเรียนรู้ 

หน้า 31  |  ศูนย์ส่งเสริมและพัฒนาอาชีวศึกษาภาคเหนือ 

12.  การออกจากระบบ 

 

เมื่อทำงานเสร็จสิ้นแล้ว คลิก ออกจากระบบ เพ่ือความปลอดภัยของบัญชีผู้ใช้ 

 
 
ระบบจะแสดงหน้าจอประเมินความพึงพอใจ กรุณาประเมินเพื่อนำไปพัฒนาระบบต่อไป 

หมายเหตุ : ขอบคุณท่ีใช้งานระบบแผนการจัดการเรียนรู้ หากมีข้อเสนอแนะประการใด 
กรุณาแจ้งผู้พัฒนา 

 

 

ศูนย์ส่งเสริมและพัฒนาอาชีวศึกษาภาคเหนือ  สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 


